
   

 دليل إجراءات الإبلاغ عن الاشتباه في عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب

                                           1 
                                                               

 

 

  

ي عمليات غسل 
دليل إجراءات الإبلاغ عن الاشتباه ف 

 الأموال وتمويل الإرهاب 



   

 دليل إجراءات الإبلاغ عن الاشتباه في عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب

                                           2 
                                                               

 المحتويات 
 3 .....................................................................................................................مقدمة

 3 ................................................................................................ أولاً: التعريفات الأساسية 

 3 ....................................................................................... ثانياً: مراحل الإبلاغ عند الاشتباه 

 3 .............................................................................................. .   الاكتشاف المبدئي: 1

 3 ......................................................................................... .   التقييم الداخلي للاشتباه: 2

 3 ........................................................................................... .   اتخاذ القرار بالإبلاغ: 3

 4 ................................................................................. .   الإبلاغ إلى الجهات المختصة: 4

 4 .............................................................................. ثالثاً: آليات عدم تنبيه المتبرع أو المستفيد 

 4 .................................................................................................. .   التعامل الحذر: 1

 4 ..................................................................... .   الاستمرار في تقديم الخدمة بشكل طبيعي: 2

 4 ............................................................................................. .   السرية في التعامل: 3

 4 .............................................................................................. رابعاً: المتابعة بعد الإبلاغ 

 4 ................................................................................................... .   رصد مستمر: 1

 4 ................................................................................................ .   التقارير الدورية: 2

 5 ...................................................................................... خامساً: الحماية القانونية للموظفين 

 5 ............................................................................................... سادساً: التدريب والتوعية 

 5 .................................................................................................. .   برامج تدريبية: 1

 5 ........................................................................................... .   التوعية بالمسؤوليات: 2

 5 .......................................................................................... سابعاً: التحديث الدوري للدليل

 5 ........................................................................ ثامنا:  نموذج بلاغ سري عن عملية مشتبه بها 

 

 
  

file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672145
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672146
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672147
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672148
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672149
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672150
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672151
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672152
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672153
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672154
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672155
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672156
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672157
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672158
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672159
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672160
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672161
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672162
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672163
file:///C:/Users/jamei/Downloads/دليل%20إجراءات%20الإبلاغ%20عند%20الاشتباه%20بعمليات%20غسل%20الأموال%20وتمويل%20الإرهاب%20في%20جمعية%20البر%20الخيرية%20بالقنفذة.docx%23_Toc175672164


   

 دليل إجراءات الإبلاغ عن الاشتباه في عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب

                                           3 
                                                               

 مقدمة   

الدليل إلى توجيه موظفي الجمعية الخيرية حول كيفية التعامل مع حالات الاشتباه بعمليات غسل الأموال وتمويل  يهدف هذا  

الإرهاب، بما يتوافق مع نظام مكافحة غسل الأموال ولائحته التنفيذية ونظام جرائم الإرهاب ولائحته التنفيذية. يحتوي  

 رعين أو المستفيدين أثناء تنفيذ هذه الإجراءات.الدليل على آليات دقيقة لضمان عدم تنبيه المتب

 

 أولاً: التعريفات الأساسية   

عملية تحويل الأموال المكتسبة بطرق غير قانونية إلى أموال تبدو مشروعة من خلال استخدام    غسل الأموال:  •

 وسائل مثل التبرعات أو الأنشطة الخيرية. 

تقديم أي دعم مالي بشكل مباشر أو غير مباشر لشخص أو منظمة تقوم بأعمال إرهابية تحت   تمويل الإرهاب:  •

 غطاء التبرعات أو الأنشطة الإنسانية. 

الشخص الذي تثير أنشطته أو تبرعاته شكوكًا حول ارتباطها بعمليات غسل الأموال    المتبرع/المستفيد المشتبه به: •

 أو تمويل الإرهاب. 

 

 ثانياً: مراحل الإبلاغ عند الاشتباه     

 .   الاكتشاف المبدئي:   1 
على موظفي الجمعية مراقبة التبرعات والأنشطة التي تبدو غير معتادة أو غير متوافقة    مراقبة الأنشطة والتبرعات:  -

مع الأهداف الخيرية، مثل التبرعات الكبيرة غير المبررة أو تحويلات مالية غير متناسبة مع وضع المتبرع أو  

 المستفيد. 

استخدام الأنظمة الداخلية لتحليل التبرعات والأنشطة لضمان اكتشاف أي أنماط غير طبيعية قد    تحليل البيانات: -

 تشير إلى عمليات غسل أموال أو تمويل إرهاب. 

 .   التقييم الداخلي للاشتباه:   2 
يقوم الموظف المسؤول بجمع المعلومات حول التبرع أو النشاط المشتبه به دون إبلاغ المتبرع أو    جمع المعلومات: -

 المستفيد. 

تقديم تقرير مفصل إلى مدير الامتثال أو وحدة التحريات المالية الداخلية للجمعية، يتضمن تحليلاً    التقييم الأولي:  -

 أوليًا للاشتباه ويحدد درجة المخاطر. 

 .   اتخاذ القرار بالإبلاغ:   3 
يقوم موظف الالتزام بمراجعة التقرير وتقييم مدى خطورة الوضع، ويقرر ما إذا كان يجب تقديم    مراجعة الإدارة:  -

 بلاغ إلى الجهات المختصة. 

قبل الإبلاغ الخارجي، يتم التنسيق مع وحدة التحريات المالية داخل الجمعية لضمان    التنسيق مع وحدة التحريات: -

 دقة المعلومات وسريتها. 
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 .   الإبلاغ إلى الجهات المختصة:   4 
في حال تأكد الاشتباه، يقُدَّم البلاغ بشكل رسمي وسري إلى وحدة التحريات المالية أو الجهات المختصة    تقديم البلاغ: -

 الأخرى وفقاً للإجراءات المتبعة. 

يتضمن البلاغ جميع التفاصيل المتعلقة بالتبرع أو النشاط المشتبه به، مثل اسم المتبرع أو المستفيد،   محتويات البلاغ:  -

 طبيعة النشاط، الوثائق الداعمة، وأي معلومات أخرى ذات صلة. 

 

 ثالثاً: آليات عدم تنبيه المتبرع أو المستفيد        

 .   التعامل الحذر:   1 
المشبوهة:  - الاستفسارات  تثير شكوك   تجنب  قد  معتادة  غير  أو  مباشرة  أسئلة  تجنب طرح  الموظفين  على  يجب 

 المتبرع أو المستفيد حول أنه قيد المراقبة. 

 تجنب تقديم أي نصائح أو مشورة قد يفهم منها المتبرع أو المستفيد أن نشاطه تحت المراقبة.   عدم تقديم النصائح: -

 .   الاستمرار في تقديم الخدمة بشكل طبيعي:   2 
يجب على الموظفين الاستمرار في معالجة طلبات المتبرع أو المستفيد بشكل طبيعي، مع الحرص   استمرار التعامل:  -

 على عدم إظهار أي تغير في التعامل قد يثير الشك. 

الحفاظ على نمط طبيعي من التواصل مع المتبرع أو المستفيد دون إحداث أي تغيير غير مبرر    التواصل العادي: -

 في العلاقة. 

 .   السرية في التعامل:   3 
التأكيد على أن جميع إجراءات البلاغات إلى الجهات المختصة تتم بسرية تامة، ويجب أن تبقى هذه  سرية البلاغ:   -

 الإجراءات محصورة فقط على المعنيين بالأمر. 

تأمين جميع البيانات والمعلومات المتعلقة بالمتبرع أو المستفيد المشتبه به لمنع أي تسريب غير    حماية المعلومات:  -

 مبرر قد يؤدي إلى كشف التحقيقات الجارية. 

 

 رابعاً: المتابعة بعد الإبلاغ     

 .   رصد مستمر:   1 
الاستمرار في مراقبة نشاط المتبرع أو المستفيد بعد الإبلاغ لضمان عدم تكرار الأنشطة المشبوهة،    متابعة الأنشطة: -

 والتأكد من استمرارية التعامل وفقاً للمعايير القانونية. 

مراجعة النتائج التي تصل من الجهات المختصة وتحديث السجلات الداخلية بناءً على التطورات   تحليل النتائج: -

 الجديدة.

 

 

 

 .   التقارير الدورية:   2 
تقديم تقارير دورية للإدارة العليا في الجمعية حول الحالات التي تم الإبلاغ عنها، والإجراءات   رفع التقارير للإدارة:  -

 التي تم اتخاذها. 
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إجراء مراجعة داخلية دورية للتأكد من أن جميع الإجراءات تمت وفقاً للدليل وللقوانين المعمول  مراجعة داخلية:   -

 بها. 

   

 خامساً: الحماية القانونية للموظفين        

يضمن الدليل توفير الحماية القانونية للموظفين الذين يبلغون عن حالات الاشتباه، بما في ذلك حماية    حماية المبلغين: -

 هوياتهم وضمان عدم تعرضهم لأي نوع من الانتقام. 

توفير استشارات قانونية للموظفين عند الحاجة لمساعدتهم في التعامل مع حالات الاشتباه وفقاً    الاستشارة القانونية: -

 للإجراءات القانونية. 

   

 سادساً: التدريب والتوعية        

 .   برامج تدريبية:  1 
التعرف على عمليات غسل الأموال وتمويل  تدريب مستمر:   - تدريبية دورية للموظفين حول كيفية  تنظيم دورات 

 الإرهاب والتعامل معها وفقاً للإجراءات القانونية المعمول بها. 

عقد ورش عمل تتضمن سيناريوهات عملية تساعد الموظفين على فهم كيفية تطبيق الدليل في المواقف  ورش عمل:   -

 الفعلية. 

 .   التوعية بالمسؤوليات:   2 
توعية الموظفين بمسؤولياتهم الأخلاقية والقانونية فيما يتعلق بالإبلاغ عن الأنشطة المشبوهة  توضيح المسؤوليات:   -

 ودورهم في حماية الجمعية. 

تشجيع الموظفين على الإبلاغ عن أي نشاط يثير الشك دون خوف من العواقب، مع التأكيد  التشجيع على الإبلاغ:   -

 على أهمية دورهم في الحفاظ على سمعة الجمعية. 

   

 سابعاً: التحديث الدوري للدليل        

إجراء مراجعة سنوية للدليل لتحديثه وفقًا لأي تغييرات في التشريعات أو بناءً على الحالات التي    مراجعة سنوية:  -

 تم التعامل معها. 

الخبراء:  - والمعايير    إشراك  المتطلبات  أحدث  مع  يتماشى  الدليل  أن  لضمان  وماليين  قانونيين  خبراء  مع  التعاون 

 القانونية. 

 

 

 

 ثامنا:  نموذج بلاغ سري عن عملية مشتبه بها 
  معلومات عن الجهة المبلغة

  الهاتف  المدينة  اسم الجهة   الجهة المبلغة
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 المبلغ

 العنوان الوظيفة الاسم

 رقم الاتصال البريد الالكتروني المنطقة

 مضمون البلاغ 

 البريد الالكتروني الهاتف المدينة المنطقة اسم المشتبه به

 الجنسية رقم الهوية

 ) ( أخرى ) ( تحويل ) ( نقدا   ) ( شيك نوع العملية المشتبه بها

 كتابة: رقماً: قيمة العملية المشتبه بها

 ) ( جريمة أصلية ) ( غسل أموال  ) ( تمويل إرهاب تصنيف الاشتباه

 رقم الحساب البنكي للمشتبه به ) إن وجد( اسم البنك )إن وجد(

 أسباب الاشتباه

-  ...................................................................................................................

-  ...................................................................................................................

   التحريات المالية / النيابة العامةسعادة مدير عام 

  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها ، آمل الاطلاع واتخاذ ما ترون

 الوظيفة الاسم                الختم الرسمي  

mailto:SAR@SAFIU.GOV.SA


 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 :ىالمحتو 

  التعريف 

  مجال التطبيق 

  المصطلحات ذات العلاقة 

  وتمويل الإرهابالمؤشرات الدالة على عملية غسل الأموال  

  جراءات الاشتباهمؤشرات  بعملية غس يل الأموال  واإ

  التدابير الوقائية 

  وتطبيقهاالس ياسات  

  العمليات والإجراءات 

  الرقابة 

  التبليغ 

  العقوبات 

  قرارتعهد   واإ

  نموذج البلاغات 

  



 
 

 
 

 

 

 أأول : التعريف :

ج وفهم المخاطر( وهي خاضعة بالضوابط و  غسل الأموالراءات مكافحة تمويل الإرهاب و هذه الوثيقة تسمي )س ياسات و اإ

و تسعي للتعاون مع الجهات المختصة لمكافحتها و التبليغ عن  المؤسسةالإجراءات التي تمنع ممارسة غسل الأموال في نطاق عمل 

 المتورطين فيها .

 ثانياً : مجال التطبيق:

العاملين في  وتقيدها منالمخولين باس تقبال التبرعات  المؤسسة وخاصة والمتطوعين فيتطبق هذه الس ياسة على جميع العاملين 

 الإستثمارات بالمؤسسة 

 ثالثاً: المصطلحات ذات العلاقة :

 النظام :

 نظام مكافحة غسل الأموال و تمويل الإرهاب .

 الأموال : 

 أأو منقولة  ماديةة امتلاكها سواء كانت مادية أأم غير الأصول او الموارد الاقتصادية أأو الممتلكات أأيا كانت قيمتها أأو نوعها أأو طريق

الاعتماد أأيا كان شكلها ،  خطابات و  و الحوالات  و الوثائق و الصكوك و المستندات –غير منقولة ملموسة أأم غير ملموسة 

لمصرفية التي تدل على ملكية ا بطاقات الأئتمان داخل المملكة ام خارجها و يشمل ذلك النظم الإلكترونية أأو الرقمية و  كانتسواء 

 او مصلحة فيها وكذلك جميع أأنواع الأوراق التجارية و المالية أأو أأية أأرباح أأو مداخيل أأخرى تنتج من هذه الأموال .

 الجريمة الأصلية :

ة يعد كعليها وفق الشرع و الأنظمة في المملكة وكل فعل يرتكب خارج الممل معاقب كل فعل يرتكب داخل المملكة يعد جريمة 

 جريمة وفقا لقوانين الدولة التي ارتكب فيها .

  



 
 

 
 

 

 المتحصلات :

داخل المملكة أأو خارجها بشكل مباشر أأو غير مباشر من ارتكاب جريمة أأصلية ، بما في ذلك  –الاموال الناش ئة أأو المتحصلة 

لى أأموال مماثلة . جزئياً التي حولت أأو بدلت كلياً أأو الأموال   اإ

 : المؤسسة 

هي منظمة غير هادفة للربح وينطبق عليها ما ورد من أأنظمة وقوانين متعلقة   مؤسسة محمد بن عبدالله بن سعيدان وأأولده الخيرية 

 الأموال. غسل بمكافحة 

 الأموال :  غسل 

خفاء أأو تمويه أأصل حقيقة أأي أأموال مكتس بة  للشرع أأو النظام وجعلها تبدو  خلافاً ارتكاب أأي فعل أأو الشروع فيه بقصد اإ

 مشروعة المصدر .

 الجهة الرقابية :

 الى  هادفة  الغير الجهة المسؤولة عن التحقق من الالتزامات المالية للمؤسسات و الأعمال و المهن غير المالية المحددة و المنظمات 

 الربح وفق المتطلبات المنصوص عليها في النظام و اللائحة أأو أأي قرارات أأو تعليمات ذات صلة .

 :  لحاملهاالأدوات القابلة للتداول 

ما لحاملها أأو مظهرة له أأو  الأذن  س ندات كالش يكات و  تكون في شكل وثيقة لحاملها  الأدوات النقدية التي و أأوامر الدفع التي اإ

درة لمس تفيد صوري أأو أأي شكل أأخر ينتقل معه الانتفاع بمجرد تسليمه و الادوات غير المكتملة التي تكون موقعة و حذف صا

 منها اسم المس تفيد 

  



 
 

 
 

 

 الإرهاب: تمويل

 . الإرهابية والمنظمات والإرهابيين الإرهابية للعمليات  التمويل

 البلاغ:

  يشمل ذلك ارسال تقرير عنها فيها مشتبه يةعمل  أأي عن المالية التحريات وحدة المرخص له الشخص  ابلاغ

 : المالي العمل مجموعة

 (FATF) الإرهاب وتمويل الأموال غسل بمكافحة الخاصة المالي العمل مجموعة

 : التحفظي الحجز

 بصورة حجرها أأو عليها اليد وضع أأو تحريكها او فيها التصرف أأو تبديلها أأو وتحويلها والمتحصلات الأموال نقل على  المؤقت الحجز

لى استنادا,  مؤقتة  .بذلك مختصة سلطة أأو محكمة عن صادر امر اإ

 

 الأموال: غسل  عملية مؤشرات رابعا

 : الآتية الأفعال من بأأي  قام من كل الأموال غسل جريمة مرتكباً  يعد 

  لى نقلها أأو أأموال تحويل آخر مسمي  أأي أأو التبرع مسمي تحت المؤسسة  اإ  لأجل جريمة متحصلات من بأأنها علمه مع أ

خفاء  التي الأصلية الجريمة ارتكاب في متورط شخص أأي مساعدة لأجل أأو. تمويهه أأو الأموال لتلك المشروع غير المصدر اإ

فلات الأموال تلك منها تحصلت  ارتكابها  عقوبة من للاإ

  خفاء  من بأأنها علمه مع بها، التبرع طريق عن مكانها أأو ملكيتها أأو حركتها أأو مصدرها أأو أأمواله طبيعة هتموي أأو اإ

 .جريمة متحصلات

  الموضوعية الظروف و الملابسات خلال من الأموال غسل جريمة ارتكاب في الغرض أأو العلم أأو القصد من التحقق 

 .للقضية والواقعية

 

 



 
 

 
 

 

 

 :  الأموال غسل  بعملية الاشتباه مؤشرات  خامسا

 و خاصةً  الإرهاب، تمويل جرائم أأو الأموال غسل مكافحة لمتطلبات الالتزام بشان عادي غير اهتماما العميل ابداء  .1

 .عمله ونوع بهويته المتعلقة

 الأخرى أأمواله وأأصوله مصدر توضيح أأو عنه بيانات تقديم العميل رفض.  .2

 مع انسجامها م الاقتصادي أأو عد أأو القانوني غرضها حيث من واضحة غير صفقات في المشاركة في العميل رغبة .3

 .الاستثمار المعلنة استراتيجية

 مصدر أأمواله أأو/و بهويته تتعلق مضللة أأو صحيحة غير بمعلوماتالمؤسسة  تزويد العميل محاولة .4

رهاب، تمويل جرائم أأو أأموال غسل  أأنشطة في العميل بتورطالمؤسسة  علم .5  تنظيمية أأو مخالفات جنائية أأي أأو اإ

 أأخري مصاريف أأي أأو والعمولت بالمخاطر الاهتمام عدم العميل داءباإ .  .6

 .وامتناعه وتردده مجهول، موكل عن نيابة للعمل وكيل العميل أأن فيالمؤسسة  اشتباه    .7

 صعوبة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أأو عدم معرفته بأأنشطته بشكل عام  .8

 وتحويل العائد من الحسابالاستثماري  الوضع تصفية طلبا وجيزة مدة يتبعه بعد الأجل طويل بالستثمار العميل اميق  .9

 العادية والممارسات ليالعم  انشطة  بين كبير اختلاف وجود .11

 عن معلومات بايالمؤسسة  ويدتز  عدم ومحاولة اخر لطرف له المس تحقة الأموال تحويلالمؤسسة  من العميل طلب .11

ليهاالمحول   الجهة  .اإ

لغاء أأو صفقة تغير العميل محاولة  .12  المؤسسة  من السجلات حفظ او المعلومات تدقيق بمتطلبات تبليغه بعد هااإ

نهاء طلب العميل .11 جرا اإ  المستندات . من ممكن قدر أأقل فيها يس تخدم صفقة  ءاتاإ

يراد الممتلكات أأو الأموال أأنالمؤسسة  علم .14  .مشروعة غير مصادر من اإ

   وسلوكه حياته ونمط ودخله ونشاطه المشتبه به عن المتوفرة المعلومات مع والعمليات التبرعات تكرار أأو قيمة تناسب عدم .15

 محظور بنشاط معروفة وأأ  معروفة غير لمنظمة العميل انتماء .16

ذا خاصة) الاقتصادي هوضع وبما ل يناسب مع فيه مبالغ بشكل وعائلته العميل على والرفاهية البذخ علامات ظهور .17  اإ

 (مفاجئ بشكل كان

  



 
 

 
 

 

 

 الوقائية : سادساً : التدابير

  المؤسسة  لها تتعرض التي  الإرهاب وتمويل الأموال غسل مخاطر تحديد وفهم و تقيم  .1

  والبيانات والوثائق المستندات بالسجلات الاحتفاظ والمالية  بالمعاملات  المتعلقة  المعلومات جميع تسجيل المؤسسة على  .2

 مع ومعاملات عمل علاقات تنشأأ من قد التي المخاطر مع المتناس بة المشددة الواجبة العناية تدابير تطبيق المؤسسة على .1

 بها. المخاطرة  عاليةجهة  بأأنها الأموال غسل لمكافحة الدائمة اللجنة اتهحدد جهة أأو شخص 

 عن تقل ل لمدة وذلك المالية، التعاملات لجميع والبيانات والوثائق والمستندات السجلات بجميع الاحتفاظ المؤسسة  على .4

 . العملية انتهاء تاريخ من عشرة س نوات

 التعاملات وتتبع البيانات تحليلب  للسماح كافية المؤسسة  بها تحتفظ التي والوثائق والمستندات السجلات تكون أأن يجب .5

 .  عاجلةالمختصة عند الطلب بصورة  للسلطات وتوفر متاحا كونتل  بها الاحتفاظ ويجب المالية

ل مشروع لصالح التسويق للمؤسسة يحق ل .6   .  الدولة من المرعية الانظمة وفقا لذلك اللازمة الموافقات أأخذ بعد اإ

 من أأي مخاطر محتملة . المؤسسة  ايةذلك لحمو  به تبرعالم  والمبلغ  للمتبرع القانونية من السلامة التأأكد للمؤسسة يحق .7

 .بالمؤسسة  الإضرار شأأنها من عوامل أأي وجود حال في التبرع او المنحة رفض للمؤسسة يحق .8

اتخاذ قرارات مبررة في بالمؤسسة  مركزه كان مهما شخص أأي باسم الغرض لهذا حسابات فتح الأحوال من حال بأأي ل يسمح .9

 شأأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات .

 المكافحة مجال في المؤسسة  في الأعمال نوعية مع يتلاءم بما العاملين كفاءة رفعو  والتدريب القدرات بناء برامج تعزيز .11

جراءات العملاء على التعرف جودة وتحسين لمكافحة المس تخدمة القنوات كفاءة رفع .11  الواجبة العناية واإ

 المؤسسة في الأعمال وفاعلية جودة رفع على تساعد التي اللازمة الأدوات توفير  .12

قامة  .11  الإرهاب تمويل وجرائم الأموال غسل المؤسسة لمكافحة في العاملين لدى الوعي مس توى لرفع توعوية برامج اإ

 المصروفات في النقد اس تخدام من للتقليل مميزاتها من والاس تفادة النقدية غير المالية القنوات على الاعتماد  .14

 المالي التبادل في الاعتبارية أأو الطبيعية الصفة ذو الحقيقي المس تفيد على التعرف  .15

يجاد في التبليغ-  .16  بها المشتبه والمبالغ الأشخاص هوية في للمساهمة العلاقة ذات الجهات مع الكتروني ربط عمليات اإ

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 سابعاً : الس ياسات و تطبيقها:

عداد العلاقة ذات الإدارات في ممثلةالمؤسسة  على .1  وتثقيف ونشرها الأموال، غس يل بمراقبة الخاصة ةياسس  ال  وتحديث اإ

 ر.مس تم بشكل وتعززها تراجعها وأأن العليا، الإدارة عليها توافق وأأن بها، والمتطوعين العاملين

ذا .2 ذا أأوالمؤسسة  اشتبهت اإ  في أأو جريمة متحصلات تمثل بعضها أأو الأموال أأن في للاشتباه معقولة أأس باب لديها توافرت اإ

 تلتزم أأن أأموال غس يل من متحصلة بأأنها التمويه غرضه بهاالمؤسسة  تبرع  أأن أأو الأموال غسل بعمليات علاقتها أأو ارتباطها

 المتوافرة والمعلومات البيانات جميع يتضمن مفصل بتقرير وتزودها مباشر، وبشكل فورا المالية للتحريات  العامة الإدارة لاغبباإ 

 .الصلة ذات الأطراف و العملية تلك عن لديها

ضافية معلومات من المالية للتحريات العامة الإدارة تطلبه ما لكل الاس تجابة .1  أأو مديريها من وأأيالمؤسسة  على يحظر ما. اإ

داراتها أأعضاء أأو أأمنائها  مجالس أأعضاء آخر شخص أأي أأو العميل وتلبية فيها، العاملين أأو الإشرافية أأو التنفيذية اإ  تقريره بأأن أ

لى تقدم سوف أأو قدمت قد بذلك متعلقة معلومات أأو النظام بموجب  جنائي تحقيق  أأن أأو المالية للتحريات العامة الإدارة اإ

 أأو المحامين مع التصال عمليات أأو والعاملين المديرين بين التصال أأو الإفصاح عمليات ذلك يشمل ول أأجري، أأوقد جار

 .المختصة السلطات

دارتها أأعضاء أأو أأمنائها  مجالس أأعضاء أأو مديريها من وأأي المؤسسة على يترتب ل .4  أأي فيها العاملين أأو الإشرافية أأو التنفيذية اإ

بلاغ عند عنه التبليغ تجاه مسؤولية  نية بحسن لها معلومات تقديم أأو المالية للتحريات العامة الإدارة اإ

 :  والإجراءات العمليات: ثامنا

 :بالآتي القيام العلاقة ذات الإدارات في ممثلةالمؤسسة  على

 وأأنشطته المتبرع عن معلومات من لديها ما مع توافقها لضمان مس تمر بشكل وفحصها والبيانات والوثائق المعاملات مراقبة .1

 الحاجة. عند أأمواله مصادر وعن يمثلها التي والمخاطر التجارية

 يكون ل التي للمعاملات ياعتياد غير  نمط أأي وكذلك عادي غير بشكل وكبيرة معقدة تكون التي المعاملات جميع تدقيق .2

 .واضحا فيها التبرع غرض

جراءات تشديد .1  غسل وقوع احتمال مخاطر افيه نتكو التي الحالت في العمل علاقة مراقبة وطبيعة ودرجة الواجبة العناية اإ

ذا ما لتحديد وذلك مرتفعة، الأموال  مش بوهة. أأو عادية غير تبدو المعاملة كانت اإ

تاحتها س نوات، عشر مدة الفحص بسجلات ظالاحتفا .4  الطلب عند المختصة للسلطات واإ



 
 

 
 

 

 تاسعاً : 

 :انهوم لمهماتها لأدائها الدولة في الرقابية الجهات تتخذها التي لاإجراءاتلالمؤسسة  تخضع

جراء ذلك في بما المناس بة، الإشرافية الإجراءات وتطبيقالمؤسسة  من والبيانات المعلومات جمع .1  الميداني الفحص عمليات اإ

 .والمكتبي

لزام .2  أأيا والملفات للمستندات نسخ على و الحصول ما بوظائف للقيام ملائمة الرقابية الجهة تراها معلومة أأي بتوفيرالمؤسسة  اإ

 مخزنة كانت وأأينما تخزينها طريقة كانت

جراء .1  .مراقبتها صلاحية الرقابية الجهة تملك التي الجهات في الأموال غس يل وقوع احتمال مخاطر تقيم اإ

صدار .4 رشادات أأو قواعد أأو تعليمات اإ  .النظام لأحكام تنفيذاللمؤسسة  أأخرى أأدوات أأي أأو اإ

 .النظام لأحكام وفقا المقررة التدابير تعتمدالمؤسسة  أأن من التحقق .5

جراءات وضع .6 لى يسعى ما كل على وتطبيقها والملاءمة النزاهة اإ دارة في المشاركة اإ  أأو العمل أأو عليها الإشراف أأوالمؤسسة  اإ

 .فيها التطوع

حصاءات الاحتفاظ .7  .المفروضة والعقوبات المتخذة التدابير عن باإ

 :  التبليغ عاشراً : 

لى الأموال بغسل علاقة لها أأن بها يشتبه معاملة كل عل بالتبليغالمؤسسة  تلتزم  المعلومات تكون أأن على بالدولة المختصة الجهات اإ

 .ابه كافية والأدلة والمستندات

 في عليها المنصوص لالتزاماتل وفقا فيها المشتبه العمليات عن الإبلاغ عنها التبليغ في التأأخر أأو اشتباه حالة بأأي التكتم يجوز ل 

 عملية أأي عن فورا المختصة الجهات تبليع المفوض الموظف على يتوجب التنفيذية ولئحته الأموال غسل  الإرهاب مكافحة

 .مش بوهة

 أأخرى بأأمور تعلقها عن النظر بغض فيها المشتبه العمليات عن التبليغ المفوض الموظف على يجب. 

 غيره أأو به للمشتبه التبليغ أأمر أأفشاء وعدم التامة السرية تحري. 

 الإرهاب قائمة ضمن أأسماءهم المدرجة الأشخاص مع التعامل عدم. 

 

 

 



 
 

 
 

 

 العقوبات: حادي عشر:

  يقاع مخولة جهة ليستالمؤسسة لى بهم ترفع بل المدانين، أأو المتهمين على العقوبات باإ  أأن المختصة وللجهات المختصة الجهات اإ

 النظام عليها ينص التي الجزاءات أأو الإجراءات تتخذ

 لى الأموال وغس يل الإرهاب مكافحة وتعليمات بالشتراطات يخل موظف أأي يخضع  الدولة قبل من عليها المنصوص العقوبات اإ

 .المؤسسة  على مسؤولية ادنى دون

  



 
 

 
 

 

 

قرار  تعهد و اإ

 على اطلعت بأأنني ...................................................و بصفتي...........................................أأنا اتعهد و أأقر

جراءات الس ياسات محمد بن عبدالله بن سعيدان بمؤسسة  الخاصة المخاطرة وفهم الأموال وغس يل الإرهاب تمويل مكافحة واإ

 عن  النظر ضغبلمؤسسة با علاقتي أأو عملي اثناء الس ياس ية هذه بتطبيق وأأتعهد فيها بما موأألتز  وأأقر أأوافق عليه وبناء ،الخيرية 

 .تنفيذها على يساعد ما على  مالتز  وأأن ،المؤسسة  في متطوع  أأو موظف  أأو الأمناء مجلس عضو كنت سواء فيها موقعي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  الاسم

  التوقيع

  المنصب

  التاريخ 

 

 الختم تاريخ الإصدار الإصداررقم 

 
 
 

  

 

 
 



 
 

 
 

 

 

 

 )سري( 

 بلاغ عن عملية مش بوهة 

 معلومات عن جهة البلاغ  -القسم أأ 

 . معلومات عن الجهة :1

  نوع القطاع

  اسم الجهة 

  المدينة   المركز الرئيسي 

  المدينة   اسم الفرع

  رقم الجوال 
 

 معلومات عن المبلغ  -2

  الاسم

  رقم الهاتف

  رقم الجوال

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 مضمون البلاغ : –القسم ب 

  معلومات عن العملية  -1

 الس نة :  الشهر: اليوم: تاريخ تنفيذ العملية 

  نوع العملية 

  مقدار المبلغ رقما

  مقدار المبلغ كتابة 

  نوع العملية 

 

 معلومات عن المؤمن له )المس تفيد(  -2

  الاسم

  رقم الهوية 

  الجنس ية 

 

عن منفذ العملية مختلفا عن المؤمن له  معلومات  -1  

  الاسم

  رقم الهوية 

  الجنس ية 

  

 المستندات المؤيدة 

 على الجهة المبلغة أأن ترفق مع البلاغ المستندات المؤيدة ذات الصلة بالعملية المش بوهة بما فيها :

  الرفعأأي مستند متعلق بعملية . 

  المؤمن له .بطاقة هوية 

 



 

 

 

 التوقيع  المنصب  الاســــــــــــــــــــــــم  م 

 رئيس المجلس   علي الخالدي راشد خليوي  1

 

 نائب رئيس المجلس   الخالديحمد محمد حمد   2

 

 أمين الصندوق  المهاشيرمليحان  فهد طويلع  3

 

 عضو فهد عبد الله الزمام   4

 

 عضو  المهاشيرمليحان  طويلع عويد  5

 

  عضو  حمد حربي الخالدي  6

 عضو  بندر محمد الخالدي  7

 

 عضو  راشد فرحان المهاشير  8

 

 عضو  الخالديبندر خالد   9
 

 عضو  سعد علي الخالدي  10

 

 عضو الخالدي عبد الله عويضة  11
 

 

 

 


